Curso

AVDA. PICASSO, 21
PALMA DE MALLORCA

PLAN DE ADQUISICION Y NORMATIVA DE USO
DE LOS DISPOSITIVOS CHROMEBOOK

COLEGIO SAN CAYETANO
Palma de Mallorca

Les presentamos el plan de adquisicion de dispositivos CHROMEBOOK para los alumnos que van a cursar
desde 52 de Educacidn Primaria hasta Bachillerato que:

INCLUYE:

- Coste del dispositivo: ACER Chromebook Spin 511

- Licencia de administracion Google para Educacion - indefinida

- Seguro de roturas, liquidos y robo (no incluye el uso indebido ni el hurto) - 3 afios

- Canon digital

- “Botiquin”: dispositivo de sustitucién que se entregara mientras se esté reparando el del alumno para que
no se quede sin poder trabajar

NO INCLUYE:
Las licencias de aplicaciones concretas, que se facturardn en el mes de septiembre de cada curso escolar.

PRECIO: 625 € - IVA incluido

FORMA DE PAGO: Un solo pago de 625 € que se facturara el 15 de septiembre de 2026 o en el momento
de adquisicion si es posterior a septiembre.

ENTREGA DE LOS CHROMEBOOK Y LOS LIBROS DIGITALES A LOS ALUMNOS:
Se realizara en los primeros dias de clase del mes de septiembre de 2026 en las aulas respectivas.

NO ADQUISICION DEL CHROMEBOOK EN EL COLEGIO:

En el caso de no adquirir el Chromebook en el colegio, debera ser un dispositivo Chromebook de las MISMAS
CARACTERISTICAS que el modelo elegido por el centro; teniendo en cuenta que solamente podra ser utilizado
con el usuario asignado por el colegio y en las mismas condiciones que el resto de alumnos, no pudiendo
tener instalada ninguna aplicacién ni estar vinculado a otro centro educativo.

Sera IMPRESCINDIBLE adquirir, a través del colegio, una licencia de administracién Google para Educacion (40
€ + IVA), que nos permita administrar el dispositivo desde la consola de control del centro.

Deberdn presentarlo el primer dia de curso y esperar a que nuestro Departamento de Informatica lo
configure vinculandolo a nuestro centro e instalando las aplicaciones y los libros digitales correspondientes.
Esta gestion tendra un coste de 30 € + IVA.

El colegio NO SE HACE CARGO de gestionar ningun tipo de seguro. En este caso el colegio no dara dispositivo
de sustitucion si se estropea o sufre alguna rotura o se extravia.
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NORMATIVA DE USO DE LOS DISPOSITIVOS CHROMEBOOK

Les rogamos lean detenidamente esta normativa juntamente con su hijo/a.

1.- El dispositivo CHROMEBOOK que se entrega al alumno/a y, en su caso, aquellos dispositivos no adquiridos en el
centro tienen la consideracion de herramientas educativas para el aprendizaje, y como tal tienen que emplearse,
conforme a esta normativa.

El incumplimiento de esta normativa serd objeto de sancion, conforme a lo previsto en la misma y en el reglamento de
régimen interno del colegio.

Trabajar con la plataforma G Suite para centros educativos implica la creacidn por parte del centro de una cuenta de
usuario de la plataforma a nombre de su hijo/a y de una cuenta de correo electrénico personalizada.

Los dispositivos Chromebook estan vinculados a una licencia para controlar y gestionar su contenido y
funcionamiento, asi como poder asignar politicas de restriccion y seguridad. Esta funcion es NECESARIA y
OBLIGATORIA para poder asegurar un uso adecuado y un correcto funcionamiento de los dispositivos en el dia a dia.

2.- Cada dispositivo es asignado a un alumno en concreto, no son intercambiables. Esta absolutamente prohibido, salvo
autorizacion puntual por parte del profesorado, el uso de dispositivos asignados a otras personas, ya sean alumnos o
profesores. La no observancia de esta prohibicién se considerara falta grave.

La sustraccion de equipos de terceras personas (alumnos, profesores o centro), ademas de las consecuencias civiles y
penales que pudiera conllevar, se sancionara como falta muy grave.

3.- El uso de contraseiias y cuentas es personal. Es responsabilidad de cada alumno no facilitar o intercambiar con otros
alumnos esas contrasefias y cuentas. En caso de sospechar que otro alumno pueda tener conocimiento de su contrasefia
o0 cuenta debera informar inmediatamente a su tutor para que se puedan tomar las medidas oportunas. El uso no
autorizado de contrasefias o cuentas de terceros se considerara falta muy grave.

4.- A fin de asegurarse del buen uso de los dispositivos y de su localizacion, el centro se reserva, en caso de ser
necesario, la posibilidad de activar las herramientas de rastreo y monitorizacion remota que se consideren necesarias.

El centro podra acceder al dispositivo para realizar tareas de mantenimiento, supervision y solucién de problemas.

5.- El profesorado y personal técnico informdtico, en el ejercicio de sus funciones, podra supervisar, comprobar y corregir
las actividades que se estén llevando a cabo y el contenido de estas, asegurando ademads que el uso estd siendo el
adecuado y que estan abiertas solo las aplicaciones que se precisan para esa clase o actividad educativa.

En caso de entender o sospechar que desde el dispositivo se estadn llevando a cabo conductas contrarias a estas normas
y a la normativa general del centro, podran requisar el dispositivo al alumno. En aquellas situaciones en las que pudiera
estar presente el interés publico, como puede ser ante la posible conculcacidon de los derechos fundamentales de
otros alumnos o profesores o cuando se ponga en riesgo la integridad de terceros (acoso, amenazas, ciberacoso,
sexting, grooming, violencia de género...), el centro educativo podra acceder al contenido del dispositivo sin el
consentimiento de los interesados, sin perjuicio de que deba documentarse dicho acceso e informar del mismo a los
padres o tutores del alumno/a.

6.- El alumno debe responsabilizarse de traer todos los dias al colegio el dispositivo asignado, con la bateria
completamente cargada para su correcto funcionamiento y uso, y asi poder seguir debidamente el desarrollo y ritmo de
las clases.

En caso de que el alumno no traiga el dispositivo, o bien lo haga con la bateria sin cargar, el centro no proporcionara
para esa jornada un dispositivo de sustitucion ni sistema de alimentacion eléctrica.

Debe también el alumno traer todos los dias al centro auriculares compatibles con el dispositivo para poder escuchar los
contenidos multimedia que el profesor decida en cada momento. Los auriculares no podran ser inalambricos, a fin de
evitar interferencias con los equipos de otros usuarios.

El sonido del dispositivo debe estar silenciado en todo momento, salvo que el profesor estime lo contrario por ser
necesario para la actividad educativa que se esté desarrollando.

No traer el dispositivo al colegio, no traerlo con la bateria debidamente cargada o no traer los auriculares sera
considerado como olvidar libros, cuadernos o el uniforme deportivo, pudiendo tener unas consecuencias
disciplinarias y académicas equivalentes.

7.- El uso del Chromebook estd restringido exclusivamente a las aulas del centro durante las horas de clase y bajo
supervision del profesorado, y siempre en relacidn con las actividades lectivas que se desarrollen.

Salvo que se indique lo contrario por el profesorado, no se podra utilizar en patios, pasillos, comedor, zonas deportivas,
vestuarios o zonas de acceso al centro, ya sea durante la jornada escolar o durante la entrada/salida del centro, ni
tampoco se podra llevar a las salidas programadas, como pueden ser las excursiones, convivencias o visitas culturales.
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8.- El uso de la webcam del dispositivo solamente estd autorizado en clase y para la realizacién o seguimiento de las
actividades previstas por el profesorado. Estd absolutamente prohibido captar la imagen o voz de profesores, alumnos o
empleados del centro, asi como su difusion por cualquier medio, fuera de esas situaciones. El incumplimiento de esta
obligacién serd considerado como falta grave.

Queda expresamente prohibido que los alumnos capten o publiquen fotografias, audios, videos o cualquier otro
material de contenido audiovisual que se haya obtenido en las instalaciones del Centro, sin contar con la expresa
autorizacion de este ultimo y, en su caso, sin el consentimiento expreso de quienes aparezcan en dichos archivos.

9.- Estd prohibido el acceso durante la jornada escolar desde el dispositivo a redes sociales, programas de mensajeria
instantanea, plataformas de correo electrénico distintas a la proporcionada por el centro o juegos online.

Queda expresamente prohibido el uso, tanto del dispositivo como de cualquier otro aparato electrdnico, para acceder,
usar, almacenar, obtener o difundir cualquier tipo o clase de ficheros, documentacién, correos electrénicos o paginas
web, entre otros, cuando: contengan materiales de contenido inapropiado y no apto para menores de edad; sean
discriminatorios por razén de raza, sexo, religion, nacionalidad; o sean difamatorios, lesivos, amenazantes u ofensivos. La
infraccién de esta prohibicion se entendera como falta muy grave.

10.- La configuracion del dispositivo es la que ha decidido el centro como adecuada para el uso de la herramienta.
Bajo ningun concepto puede el alumno, su familia o terceras personas por encargo de aquellas modificar, bloquear o
eliminar las restricciones, configuracion o aplicaciones preestablecidas por el colegio ni instalar nuevas aplicaciones o
utilidades sin la autorizacién del centro.

Cualquier intento malicioso de alterar los datos, archivos o la configuracion de un Chromebook, propio o ajeno, asi como
el acceso o intento de acceso no autorizado a cualquier otro dispositivo, estructura informatica o informacion, ya sea de
otro alumno, profesor o del centro, sera considerado falta grave y dara lugar a la oportuna correccion disciplinaria
conforme al reglamento de régimen interior del colegio.

11.- Almacenamiento de datos, documentos e informacion: Todos los datos, documentos, trabajos o archivos generados
durante las clases y actividades escolares se almacenan en la nube del dominio del centro, de forma que estd
garantizada su conservacion y disponibilidad. Estd absolutamente prohibido guardar esa informacidn en el disco duro del
dispositivo. El centro no puede garantizar en ningun caso la recuperacién de la informacién.

12.- Fuera del horario escolar y del recinto del centro, el alumno puede hacer uso del dispositivo Chromebook, si bien
debera hacerlo a través del dominio del centro. Las limitaciones de uso del dispositivo implementadas seguiran vigentes
fuera del centro.

13.- Cuidados generales: Los alumnos y sus familias son responsables del cuidado general del dispositivo. Se deben
observar las siguientes normas elementales de cuidado:

° El alumno debe ser consciente del valor del dispositivo, de la necesidad de tratarlo debidamente, ser
conocedor en todo momento de dénde lo deja, asi como de vigilarlo.

° No usar el dispositivo cerca de alimentos y liquidos.

° Los cables y dispositivos de almacenamiento extraibles deben insertarse con cuidado en el dispositivo. No
puede transportarse, guardarse en funda o mochila con cables o dispositivos externos conectados.

° Una vez cargada la bateria del dispositivo debe desenchufarse de la red eléctrica.

° Las rejillas de ventilacion no se pueden tapar u obstruir

° Los dispositivos deben permanecer libres de cualquier escritura, dibujo o pegatinas, salvo aquellas
identificativas que puedan adherir el centro y aquella que pueda colocar el estudiante o familia con el nombre del
alumno.

° Es importante transportar el dispositivo con el cuidado necesario.

° Las tapas del dispositivo deben estar siempre bien cerradas cuando se transporta.

° Nunca transportar, mover o levantar el dispositivo tirando de la pantalla. Siempre levantarlo o moverlo
sujetandolo desde su parte inferior con la tapa cerrada.

° Se recomienda adquirir una funda de proteccién adecuada.

° La pantalla del dispositivo puede dafiarse facilmente si no se trata con el debido cuidado. La pantalla es

particularmente sensible a la presidn excesiva sobre la misma, por lo que es muy importante tener en cuenta las
siguientes indicaciones:

> No apoyarse, no ejercer presion sobre la tapa del dispositivo cuando estd cerrado.

-> No guardar el dispositivo con la pantalla en posicion abierta.

-> No colocar ningun objeto cerca del dispositivo que pudiera ejercer presidén sobre la pantalla ni colocar
nada en la mochila que presione contra la tapa del dispositivo.

-> No tocar la pantalla con nada que pueda marcar o rayar su superficie.

- No colocar nada sobre el teclado antes de cerrar la tapa (boligrafos, lapices, papeles...).

Los alumnos y sus familias serdn responsables de los dafios intencionados o por negligencia causados en dispositivos
propios o de terceros, con independencia de las consecuencias disciplinarias que ello pueda conllevar, conforme al
reglamento de régimen interior del centro.
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14.- Reparacion: Los dispositivos adquiridos en el colegio incluyen un servicio de reparacion. Por ello, los dispositivos
que estén rotos o no funcionen correctamente se deben entregar al Departamento Informatico para que puedan ser
revisados y reparados adecuadamente. Durante el tiempo que dure la reparacién, el centro pondrd a disposicién del
alumno otro dispositivo, que debera ser devuelto una vez reparado o sustituido el del alumno.

Los dispositivos adquiridos a través del colegio no pueden ser llevados a un servicio de reparacion o mantenimiento
fuera del colegio, porque en tal caso perderian la garantia.

Si el dispositivo no ha sido adquirido en el centro, en caso de averia o mal funcionamiento, la familia debera gestionar
su solucién mediante servicio técnico externo de su eleccion. En estos casos el colegio no proporcionara dispositivo de
cortesia durante la reparacion.

Limitaciones del servicio de reparacion incluido en la compra de los dispositivos a través del centro. Dicho servicio no
incluye la subsanacién de los siguientes dafiios:

- Dafios en la fuente de alimentacion.
- Danos causados de forma intencionada.

- Daios causados por negligencia, entendiendo como tal la no observacion de las pautas de cuidado

relacionadas en el punto anterior (13 Cuidados generales)

- Dafos meramente estéticos que no afecten al funcionamiento del dispositivo, como pueden ser, a titulo

enunciativo, rayaduras/golpes en la carcasa, rayaduras en la pantalla, decoloraciéon, desgaste por uso.

Como excepcion a lo anterior, los dafios causados de forma intencionada o negligente en equipos propios o de
terceros seran reparados por el centro, si bien éste podra repercutir su coste a la familia del alumno/a que los haya
producido, sin perjuicio de las acciones disciplinarias procedentes.

15.- La adquisicion del equipo al centro incluye un seguro que cubre el robo del equipo, previa presentacion de la
oportuna denuncia ante los Cuerpos y Fuerzas de Seguridad o Juzgado de Instruccién, de la que se debera acompafiar
copia completa al centro. Se considerara falta muy grave fingir el robo del dispositivo.

16.- La destruccion total o parcial del numero de serie impreso en el dispositivo, supondra la pérdida del seguro y la
garantia del equipo.

17 - Infracciones y sanciones: Se recogen, a modo de compendio, las distintas infracciones relacionadas con el uso de los
dispositivos Chromebook que se han ido citando a lo largo del presente documento, y que seran sancionadas conforme
a lo establecido en el Reglamento de Régimen Interno del centro para cada tipo de infraccion, sin perjuicio de las
acciones civiles o penales que correspondan en cada caso a los perjudicados:

No traer de forma reiterada el Chromebook a clase o bien traerlo sin haber cargado la
bateria.

Infringir las normas de uso contenidas en la presente normativa.

Utilizar los dispositivos de terceras personas, ya sean alumnos o profesores, sin contar con
la debida autorizacion.

Cualquier intento de alteracion de la configuracion del equipo definida por el centro.

Sustraer equipos de terceras personas, alumnos o profesores.

Intercambiar el equipo propio con el de otro usuario, alumno o profesor, con o sin
conocimiento de ese otro usuario.

Fingir la pérdida o sustraccion del equipo.

Dafiar de forma intencionada el equipo propio o de terceros.

Denegar al profesorado o personal técnico del centro el acceso al equipo cuando esté
debidamente justificado.

Almacenar informacion derivada de la actividad lectiva fuera de la plataforma del centro.







